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ПОЛОЖЕНИЕ 
об отделе тестирования по русскому языку как иностранному 

Центра делового образования ФГАОУ ВО «ОмГУ им. Ф.М. Достоевского» 

1. Общие положения 

1.1. Отдел тестирования по русскому языку как иностранному Центра 
делового образования ОмГУ (далее - Отдел, ОТ ЦДО ОмГУ) является структурным 
подразделением Центра делового образования ОмГУ. 

Полное наименование: отдел тестирования по русскому языку как 
иностранному Центра делового образования федерального государственного 
автономного образовательного учреждения высшего образования «Омский 
государственный университет им. Ф.М. Достоевского». 

Сокращенное наименование: ОТ ЦДО ОмГУ. 
1.2. Местонахождение отдела: г. Омск, ул. Пригородная д. 10. 
1.3. Режим работы отдел определяется в соответствии с правилами 

внутреннего трудового распорядка, установленными в ОмГУ. 
1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется действующим 

законодательством, Уставом ОмГУ, локальными нормативными актами ОмГУ, 
правилами охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности и т.п., 
приказами и распоряжениями вышестоящего руководства. 

2. Управление и структура 

2.1. Общее руководство ОТ ЦДО ОмГУ осуществляет директор Центра 
делового образования ОмГУ (далее - ЦДО). 

2.2. Непосредственно ОТ ЦДО ОмГУ руководит начальник отдела, 
утвержденный ректором, согласно своей должностной инструкции, начальник 
отдела подчиняется директору ЦДО. 

2.3. Всю полноту ответственности за деятельность отдела, в том числе за 
ненадлежащее исполнение или неисполнение функций и задач, предусмотренных 
настоящим Положением, несет начальник отдела в соответствии с действующим 
трудовым законодательством Российской Федерации. 

2.4. Распоряжения начальника отдела обязательны для выполнения 
сотрудников, входящих в состав отдела, в установленном порядке они могут быть 
отменены директором ЦДО, проректором по учебной работе или ректором ОмГУ. 
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2.5. Сотрудники ОТ ЦДО ОмГУ назначаются на должность и освобождаются 
от нее приказом ректора по представлению начальника отдела. 

2.6. Штатное расписание утверждается ректором по представлению 
начальника отдела. 

2.7. Внесение изменений в штатное расписание ОТ ЦДО ОмГУ 
осуществляется в соответствии с порядком установленном в ОмГУ. 

2.8. Деятельность сотрудников ОТ ЦДО ОмГУ регламентируется 
должностными инструкциями. 

3. Цели, задачи и функции 

3.1. Целью отдела является предоставление услуг в области тестирования по 
уровням владения русским языком, проведение экзамена по русскому языку, 
истории России и основ законодательства РФ. 

3.2. Задачами и функциями ОТ ЦДО ОмГУ являются: 
3.2.1. Проведение экзамена по русскому языку, истории России и основам 

законодательства Российской Федерации: 
1) формирование контрольно-измерительных материалов для проведения 

экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам 
законодательства Российской Федерации; 

2) осуществление контроля за процедурой проведения, проверки и 
оценивания экзамена по русскому языку, истории России и основам 
законодательства Российской Федерации; 

3) учет и хранение материалов экзамена. 
3.2.2. Формирование базы Федерального реестра сведений документов об 

образовании и (или) о квалификации, документов об обучении (ФРДО), и иных 
внутренних электронных баз отдела. 

3.2.3. Участие в мероприятиях, связанных с совершенствованием 
действующей системы тестирования/экзамена. 

4. Финансово-хозяйственная деятельность ОТ ЦДО ОмГУ 

4.1. Деятельность отдела осуществляется на базе имущества, находящегося в 
федеральной собственности, закрепленного за ОмГУ на праве оперативного 
управления. 

4.2. Для материального обеспечения своей деятельности ОТ ЦДО ОмГУ 
использует закрепленные за ним помещения и иное имущество. 
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4.3. Деятельность отдела обеспечивается за счет средств, полученных от 
приносящей доход деятельности. 

5. Прекращение деятельности 

5.1. Отдел расформировывается, реорганизуется и переименовывается в 
установленном порядке, предусмотренном Уставом Университета приказом 
ректора на основании решения Ученого совета ОмГУ. 
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