
Основание, приглашение

Заявка на поездку

Обучающийся

Декан

Распорядитель средств

Проректор по молодежной политике
и воспитательной работе

Проректор по безопасности (вне РФ)

Заявление о перечислении
денежных средств

Проверка наличия
средств и

соответствия плану
командировок

ПЭО

Проверка
комплекта документов,

подготовка проекта
приказа

Отдел кадров
студентов

Уведомление о поездке
по электронной почте

Отдел кадров
студентов

Перечисление денежных
средств в течении 3 рабочих дней

после регистрации приказа

Управление бухгалтерского учета и
отчетности

Поездка

Обучающийся

Отказ в поездке,
уведомление о возврате
комплекта документов

Отдел кадров студентов

Подписание приказа

Ректор

Обучающийся готовит комплект
документов:

При участии в мероприятии:

Комплект документов передается в ячейку
планово-экономического отдела не менее
чем за 5 рабочих дней до планируемой
даты командировки

Контроль
условий командировки

Управление бух. учета
 и отчетности

Не более 1 рабочего дня

Не более 1 рабочего дня

Не более 1 рабочего дня

Приложение № 5 
к Положению о служебных
командировках и поездках



  

