
Основание, приглашение

Заявка на командировку

Командируемый

Вр.И.О. (для руководителей)

Руководитель

Распорядитель средств

Проректор по безопасности (вне РФ)

Заявление о перечислении
денежных средств

Заявление на отпуск
по другим должностным исполнениям

Командируемый

Руководитель

Проверка наличия
средств и

соответствия плану
командировок

Бухгалтер по
учету НИР (Грант)

ПЭО

Проверка
комплекта документов,

подготовка проекта
приказа

ОРП

Уведомление о приказе
по корпорат. почте

ОРП

Перечисление денежных
средств в течении 3 рабочих дней

после регистрации приказа

Управление бухгалтерского учета и
отчетности

Командировка

Командируемый

Отказ в командировке,
уведомление о возврате
комплекта документов

  ОРП

Подписание приказа

Ректор

При наличии совмещения должностей
рекомендуется:

Командируемый готовит комплект
документов:

При участии в мероприятии:

Комплект документов передается в ячейку
ПЭО не менее чем за 5 рабочих дней до
планируемой даты командировки

Контроль
условий командировки

Управление бух. учета
 и отчетности

Не более 1 рабочего дня

Не более 1 рабочего дня

Не более 1 рабочего дня

Приложение № 1  
к Положению о служебных
командировках и поездках



  

