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IoJi03keHMe 0 BbIIaYe MO OTYET JeHEeKHbIX IOKYMEHTOB
1. OOuIMe mMoJI0KEHNA

1.1. Hacrosimee IlomoskeHue ycTaHaBIMBACT MOPSAOK BBIJAYM B MOJOTYET JEHEKHBIX
JOKYMEHTOB, UX PACXOJIOBaHMS U COCTABIICHUSI OTYETOB 00 MX PACXOJOBAHUU.

1.2. Hacrosimee mnosnoxeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHUHM C HOPMATHUBHO-IIPABOBBIMHU
aktamu Poccuiickoit @enepanuu:

- IIpukaz Munduna Poccun ot 01.12.2010 N 1571 «O06 yrBepxnenun EnuHoro rmana
CUYETOB OyXraJlTepcKoro y4yera JUisi OpPraHOB TOCYJapCTBEHHON BHacTH (TOCYJapCTBEHHBIX
OpraHoB), OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPaBJICHUS, OPraHOB YIPaBJIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIMU
BHEOIO/DKETHBIMM  (OHIaMH,  TOCYJapCTBEHHBIX  akKaJeMHi  HayK, TIOCYJapCTBEHHBIX
(MyHMLIMTIANBHBIX ) YUpeKACHUN 1 MHCTPYKIIMK 1O €ro MPUMEHEHUIOY;

- Ilpukaz Munduna Poccun ot 30.03.2015 N 52 «OO0 yrBepkaeHuu (GopM MEpPBUYHBIX
YYETHBIX JOKYMEHTOB W DPETHCTPOB OyXTaJITepPCKOro yueTa, MPHUMEHSEMBIX OpraHamu
roCy/IapCTBEHHOW BIACTH (FOCYyAapCTBEHHBIMU OpraHaMH), OpraHaMHd MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHMUS,
OpraHaMH yIpaBJICHUS TOCYAAPCTBEHHBIMU BHEOIOJUKETHBIMU (OHJAMH, TOCYAAPCTBEHHBIMU
(MyHUIIUTIAIBHBIMH) YUPEXKIECHUSAMHU, 1 MeTOINYeCKUX YKa3aHUN M0 UX MPUMEHEHUION;

- IIpuxkaz Munouna Poccum ot 23.12.2010 N 183 «O06 yrBepkaenuu Ilmana cuetoB
OyXrajTepckoro yyera aBTOHOMHBIX YUpexJIeHUN U MIHCTPYKIMH 110 €ro NpuMEeHEHHUIOY;

- VYkazanue banka Poccum ot 11.03.2014 N 3210-YV «O mnopsake BeIeHUS KacCOBBIX
ornepanuil OPUAWYECKUMH JIMLIAMU W YIPOILIEHHOM TMOPSAKE BEACHMSI KACCOBBIX OIepanui
WH/IMBUIYAIbHBIMU TPEANPUHUMATENISIMU U CYyOBEKTaMU MAJIOTO MPEAIPUHIMATEIbCTBAY.

1.3. K ncHEeXHBIM JOKYMEHTAM OTHOCATCS 3HAKHU TMOYTOBOM OIUIATHI (ITOYTOBBIE MAapKH,
MapKUpPOBAaHHBIE KOHBEPTHI, MAapKHPOBAaHHBIC IIOYTOBHIE KapTOUKH), OWJIETHl [UId THpoe3na
JKEJIe3HOJOPOKHBIM, aBUALIMOHHBIM TPAHCIIOPTOM, OOPMIICHHbBIE HA OyMa)KHOM HOCHUTEJIE U TIp.

1.4. Yuer neHEeXHBIX IOKYMEHTOB Belercs Ha Oyxramrepckom cuere 0201 35000
«/leHexxHbIE OKYMEHTH» Ha OCHOBAaHWU TPUXOJHBIX U PACXOJHBIX KACCOBBIX JIOKYMEHTOB,
IPEIYCMOTPEHHBIX 7151 0(OPMIICHHS] COOTBETCTBYIOIIMX ONEPAINi C IEHE)KHBIMUA JOKYMEHTAMH.

2. HOpHI[OK BbLAAY1 JCHCIKHBIX JOKYMCHTOB I10J] OTYCT

2.1. JleHexHble TOKYMEHTBI BBIIAIOTCS B MOJOTYET PAOOTHUKY YHHUBEPCUTETA, MMEIOLIEMY
IIPABO MOJYy4yaTh MOJ OTUET JIEHEKHbIE TOKYMEHTHI. [louTOBbIE MapKu, MAapKUPOBAHHBIE KOHBEPTHI
U MapKHPOBAHHBIE MOYTOBBIE KAPTOUKHU BBIJAIOTCS B MOAOTYET HayalbHUKY OOLIEro OTAeNa WIN
3aMEIIA0EMY €T0 JIHILY.

2.2. Bpliaya B OJOTYET JAE€HEXKHBIX JOKYMEHTOB IIPOU3BOIUTCS U3 KACCHl YUPEKIEHUS 110
pacxoHOMY KaCCOBOMY OpJEpY € HaJIMUChIO «()OHIOBBII» KaK MPaBUIIO, B SIHBApE M MIOJIE HA CPOK
He 0oJiee IeCTH MECALIEB HA OCHOBAaHUM ITUCbMEHHOTO 3asBJICHUS MOTyYaTesl.

2.3. B 3agBieHun O BblAAau€ JIEHEXKHBIX JOKYMEHTOB IIOJ OTYET I0JIy4aTellb yKa3bIBacT
HalIMEHOBAHUE JICHEKHBIX JOKYMEHTOB, HOMHMHAJ, KOJUYECTBO, CYMMY M HA3HAu€HUE JCHEXHBIX
NoKyMeHTOB. Dopma 3asdBlieHHs O Bbgaue B mnoforueT npuseneHa B Ilpwmiaoxenunm 1 x
HACTOSILEMY HOJIOKEHHUIO.

2.4. Cpoenmanuct OTAeNa ydera HE(UHAHCOBBIX AKTUBOB Ha 3asBJICHUU IPOCTABIISET
OTMETKY O HaJIM4YMU Ha TEKYILYIO J1aTy OCTAaTKa JCHEXKHBIX JJOKYMEHTOB B [TOJIOTUYETE Y MOJIydaTels
Y CTaBUT NOANHUCH U naTy. llpu Hanuumm ocTaTka JEHEXHBIX JTOKYMEHTOB yKa3bIBalOTCS CyMMa
ocTaTKa, HOMEp U JaTa pacxoJHOI'0 KacCOBOIO OpAepa, KOTOPhIM OQopMiIeHa BblAaya JAEHEKHbIX
JIOKYMEHTOB IO/l OTYET, HAUMEHOBAaHHE M KOJIMYECTBO JIEHEXKHBIX JOKYMEHTOB, 3a KOTOpBIE HE
OTYMUTAJICS TOJydaTeslb, CTaBUTCA MOANUCH IJIaBHOrO Oyxrairepa (3aMeCTHTENs IJIaBHOIO



Oyxranrepa). B ciydae oTcyTCTBHS OocTaTKa JEHEKHBIX JOKYMEHTOB B IIOJIOTYETE Y MOJydaTess, Ha
3asIBJICHUH TIPOCTaBIsieTcss oTMeTKa «OCTaToOK JEHEKHBIX JOKYMEHTOB OTCYTCTBYET» C YKa3aHHEM
JIAThI U TTOITUCHIO TJIABHOTO OyXTajiTepa (3aMeCTUTEIs TJIaBHOTO OyXraiaTepa).

2.5. PykoBoauTens B T€YCHHE TpeX paboO4MX AHEW paccMaTpHUBAeT 3asBIICHWE HA BBIIAYY
MOJl OTYET JCHEKHBIX JOKYMEHTOB, MPOCTABISET PE3OJIIOLMIO C YKa3aHUEM CpOKa, Ha KOTOpPBIH
BBIJIAIOTCS JICHE)KHBIE TOKYMEHTHI, MOAMKICHIBACT U JATUPYET 3asIBICHHUE.

2.6. Bblgaua nAeHEXHBIX [IOKYMEHTOB B MOJOTYET HPOU3BOJUTCS MPH MPEIbSBICHUU
MOJTydaTeNieM 3asiBIICHUS C PE30JIONUEH PYKOBOIMUTENS, COAEpIKAIEH ero coryiacie Ha BBIIAYy
JIEHEKHBIX JOKYMEHTOB B MOJJOTYET.

2.7. He wucmoyib30BaHHBIE 1O KOHIIA YCTAHOBJICHHOTO CpPOKa  JIEHE)KHBIE JOKYMEHTBI
BO3BpAIAIOTCS B KacCy MO MPUXOAHOMY KaCCOBOMY OpPJIEPY C HAMUCHIO «(POHIOBBIN».

2.8. JlomyckaeTcs BblFada JICHEKHBIX JOKYMEHTOB B MOJOTYET HA MOCICAYIONINHI MEPHO
HEINOCPEJICTBEHHO B JI€Hb BO3BpaTa B KAacCy HE HCIOJIb30BAaHHBIX OCTATKOB 3a MpeIblAyIINi
OTYETHBIN NIEPUOJ.

2.9. B cniydae OTCYTCTBHS y IOJIOTUYETHOTO JIUIA ICHEKHBIX TOKYMEHTOB (TIOYTOBBIX MAPOK)
HY)KHOTO HOMHHAJIA TMPOU3BOAUTCS OOMEH (pa3MeH) BBIIAHHBIX paHee M3 KacChl JEHEKHBIX
JIOKYMEHTOB (4acTu JEHEKHBIX JTOKYMEHTOB) Ha JIEHEKHbIE JOKYMEHThI TpeOyeMoro HoMHUHajia, Ha
OCHOBaHUU 3asIBKU IMOJY4aTeNsl, COTIACOBAHHOW TIaBHBIM OyXTalTepoM (3aMeCTUTENIeM TJIaBHOTO
Oyxranrepa). 3asBKa Ha 0OMeH (pa3MeH) HOMUHaJa 0popMIIsieTCs B CBOOOAHOM (hopme.

3. Otuer 0 Pacxog0BaHUU ACHCKHBIX JOKYMCHTOB NOJOTYCTHBIM JIMITOM

3.1. IlogoT4eTHOE U0 €XKEMECSYHO HE IMO3JHEE 5-T0 uuciaa Mecsla, CIEAYIOIIEro 3a
OTYETHBIM TEPHOJIOM, COCTaBIAET U MPEACTaBISIET B OTAEN ydeTa HE(PUHAHCOBBIX AKTHBOB
IIPOHYMEPOBAHHBI M NPOIIMTHII OTYET O PACXOJOBAHUM JIEHEKHBIX JOKYMEHTOB B OTUETHOM
IepuoJie, COCTOAIINM U3 aBaHCOBOI'O OTYETa, CIPAaBKH O PAaCXOAOBAaHUM JCHEKHBIX JOKYMEHTOB,
OTUeTa O PACXOJ0BAaHUU JCHEKHBIX JOKYMEHTOB M INEPBUYHBIX JOKYMEHTOB, IOJITBEPKIAIOLINX
pacxo.

3.2. CoeumanucT OTAelda YydeTa HE(PHUHAHCOBBIX AaKTUBOB IIPOBEPSET IPaBHIBHOCTH
oopMIIeHHS ~ TMOIYYEHHOrO OTYeTa, HaJIMYUe U COOTBETCTBHE MOJATBEPXKAAIOUIMX Pacxon
JIOKYMEHTOB, IIPOCTABJISAET OAIUCH U JIATy.

3.3. IIpoBepeHHBIH CHENUATUCTOM OTJela YyuyeTa HE(UHAHCOBBIX AaKTHBOB OTYET O
PacxoJ0BaHNUHU JEHEKHBIX JOKYMEHTOB YTBEP)KIA€TCSl PYKOBOAUTEIIEM, I1OCIIE YETO YTBEPIKIEHHBIN
OTYET IPUHUMAETCS K OyXTaJITepCKOMY YUETY.

3.4. IlpoBepka OT4eTa O PACXOJOBAaHUM JECHEKHBIX JOKYMEHTOB CIIELIMAIMCTOM OTHENa
ydeTa He()MHAHCOBBIX AKTUBOB U €0 YTBEP)KICHHE PYKOBOAUTENIEM OCYLIECTBISETCS B TEUCHHE
nATH pabouuXx JHEH Co JAHS NPECTaBICHNS aBAHCOBOT'O OTYETA MOJOTYETHBIM JIULIOM.

4. 3aKIIOUYUTENILHEIE TOJIOKEHUS

4.1. Bce wu3MeHEHMs M JOIOJHEHUS K HAacTOSALIEMY IIOJIOKEHHMIO YTBEPIKAAIOTCS
PYKOBOAMTEINIEM OTACIBHBIM IIPUKA3OM.
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