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IMopsinok opranu3anuu JOKyMEHT0000pOTA

1. JIBmKeHHE TEPBUYHBIX JOKYMEHTOB B OYXTalTEPCKOM ydeTe (CO3/JaHHE WIIH
NOJyYeHHE OT JPYruX MPEeINnpUATHH, YYPEKJACHUH, NPUHATHE K Yy4eTy, oOpaboTka,
nepeayda B apXuB - JOKYMEHTOO0OPOT) periaMeHTHpPYeTCs TpaduKkoMm.

2. Pabory mo cocraBieHuio rpaduka JOKYMEHTOOOOpOTa OpraHU3YeT TJIABHBIN
oyxranrep. ['paduk mOKyMEeHTOOOOpOTa SABISETCS MPHIOKEHHEM K MpHKazy 00 y4ETHOU
TIOJIUTHKE YUPEKICHUSI.

3. Tpaduk  JOMKEH  yCTaHABIMBATh B  YYPEXKJCHUU  PANUOHATBHBIN
JOKyMEHTOOOOPOT, T.€. TPEILyCMATpUBAaTh ONTUMAIBHOE YHCIO TMOApPA3JACIECHUN W
UCTIOJIHUTENICH I TPOXOXKICHUS KAXIBIM TEPBUYHBIM JIOKYMEHTOM, OIPEACIISAThH
MUHUMATBHBIA CPOK €T0 HAXOXKJICHUS B TIOIPA3/ICIICHHH.

['paduk MOKYyMEHTOOOOpPOTa JOJIDKEH CIIOCOOCTBOBATH YJIYYIIEHHIO BCEH YYeTHOM
paboThl B YUYPEKACHHU, YCHICHHIO KOHTPOJBHBIX (YHKIMH OyXraaTepcKoro yuera,
MOBBIIIEHUIO YPOBHS aBTOMATH3aIllUN YUYETHBIX PaboT.

4. T'paduk HOKyMEHTOOOOpPOTa MOXKET OBITH O(GOpPMIICH B BHJIIE TAOIHIBI WU
nepevHst padoT MO CO3JaHMI0, IPOBEPKE U 00pabOTKE JOKYMEHTOB, BBITIOTHIEMBIX KayKIbIM
NOJpa3ieJICHUEM YYpPEXKICHHUS, a TakKKe BCEMH HWCIOJHUTSISAMA C yKa3aHHEM WUX
B3aMMOCBSI3U M CPOKOB BEITIOJTHEHHUS PadoT.

5. PaGoTHuKH y4pexieHUs (TaOenbIIUKH, PAOOTHUKH IJIAHOBO-d)KOHOMHYECKOTO
oTnena, APYTHX OTIEIOB: CHAOXKCHWS, KIAIOBIIMKH, IMOJAOTYETHBIC JHIA, PAaOOTHUKU
OyXranTepcKkol CIy:KObl M APYTUe) CO3AAI0T U MPEICTABISIOT JOKYMEHTBI, OTHOCSIIHECS K
chepe uX JOEATENBHOCTH, TO TpaduKy JAOKyMeHTooOoporta. [l 3TOro Kaxaomy
UCTIOJTHUTENIO BPYyYaeTcsl BBIUCKA U3 Tpaduka. B BEIMCKE MEPEUUCISIIOTCS TOKYMEHTHI,
OTHOCSIIHECS K cdepe HeATSIBHOCTH WCIOMHUTENSA, CPOKH WX TMPEACTABICHUS U
MOJIPA3JICIICHUS] YIPEKICHUS, B KOTOPBIE IIPEICTABISIOTCS YKa3aHHBIC JOKYMEHTHI.

6. OTBETCTBEHHOCTh 3a coOMIoeHue Tpaduka JOKYMEHTOOOOpOTa, a TakkKe
OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE U JOOPOKAYECTBEHHOE CO3JaHHUE JTOKYMEHTOB,
CBOCBPEMEHHYIO TIepeauy UX I OTPAXKEHUS B OyXTaJITEPCKOM ydeTe M OTYETHOCTH, 32
JIOCTOBEPHOCTh COJICPXAIIMXCA B JOKYMEHTaX JaHHBIX HECYT JIHIA, CO3[aBIINE W
MIOJITMCABIIINE 3TH JJOKYMEHTHI.

B coorBercTBUM ¢ 3akoHOM «O OyxranTepckom ydete» (1. 3, cT. 9) TpeboBaHuUs B
NUCHbMEHHOW (hopMe TJIaBHOTO Oyxrajrepa, WHOTO JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, HAa KOTOPOE
BO3JIOKEHO BEJEHHE OYyXTaJTepCKOTO y4yeTa, B OTHOIICHHWW COOJIOJCHHS yCTaHOBIECHHOTO
MOpsIJIKa JOKYMEHTATHLHOTO o(opmiieHUs (HaKTOB XO3SHUCTBEHHOW >KWU3HM, MPEICTABICHUS
JOKYMEHTOB (CBEJICHHIT), HEOOXOAUMBIX ISl BEICHUSI OyXTaITepCKOTO y4eTa, 00s13aTebHBI
JUTSL BCEX MOJIpa3AeiieHUI U CITY)KO yUpeK ICHHUS.



