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Настоящая инструкция разработана с учетом требований законодательных и иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, содержащих государственные 
требования охраны труда, а также локальных нормативных актов и правил по охране труда и 
предназначена для руководства действиями для сторожа с учетом условий работы в ОмГУ им. 
Ф.М. Достоевского. 

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА 

1.1. К самостоятельной работе в качестве сторожа (далее по тексту работник) 
допускаются лица не моложе 18 лет, не имеющие медицинских противопоказаний и 
прошедшие: 

- вводный инструктаж по охране труда; 
- инструктаж по пожарной безопасности; 
- первичный инструктаж на рабочем месте и стажировку; 
- обучение устройству и правилам эксплуатации применяемого оборудования; 
- проверку знаний в объеме I группы по электробезопасности не реже 1 раза в год; 
- повторный инструктаж по охране труда не реже 1 раза в 6 месяцев. 
1.2. В процессе работы на работника могут воздействовать следующие опасные и 

вредные производственные факторы: 
1) повышенная или пониженная температура воздуха рабочей зоны; 
2) отсутствие или недостаток естественного освещения; 
3) физические нагрузки (вынужденная поза, длительная статическая нагрузка); 
4) повышенное напряжение в электрической цепи; 
1 Ъ Находясь на рабочем месте, работник обязан: 
- выполнять правила внутреннего трудового распорядка; 
- соблюдать правила пожарной безопасности, производственной санитарии, а также 

правила по охране труда и технике безопасности; 
- знать схему противопожарного водоснабжения, места расположения пожарных кранов 

внутреннего противопожарного водопровода, первичных средств пожаротушения, 
уметь ими пользоваться; 
- знать планировку всех помещений; 

-знать телефоны вызова экстренных служб пожарной охраны, скорой помощи, полиции, 
аварийной газовой службы, службы ГО и ЧС. 



1.4. В случаях травмирования, а также при обнаружении опасности, угрожающей жизни 
и здоровью людей, сохранности имущества и оборудования помещений и территории, сторож 
(вахтер) обязан немедленно доложить об этом непосредственному или вышестоящему 
руководителю, принять в пределах своих возможностей меры для устранения опасности. 

1.5. Лица, допустившие невыполнение или нарушение требований инструкции по охране 
труда, несут ответственность дисциплинарную, административную или уголовную в 
соответствии с действующим законодательством. 

2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ. 

Сторож (вахтер) перед началом: работы обязан: 
2.1. Осмотреть охраняемый объект путем обхода и принять его с 

исправными замками, запорами, приборами охранной и пожарной 
сигнализации, имуществом поста (рабочего места) и т.п. 

2.2.Ознакомиться со всеми записями и распоряжениями в журнале 
приема-сдачи дежурства. 

3, ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ. 

При несении дежурства сторож (вахтер) обязан: 
3.1. Безотлучно находиться на объекте и периодически совершать его обход. Об 

обнаруженных нарушениях сообщать непосредственному руководителю. 
3.2. В случае обнаружения нарушителя принять меры к его задержанию, сообщить в 

полицию. 
3.3. В случае обнаружения возгорания или пожара вызвать пожарную команду, 

сообщить руководителю, принять меры к тушению огня и эвакуации людей и имущества. 
Сторожу (вахтеру) запрещается: 
3.4. Покидать пост либо передавать его охрану другим, лицам. 
3.5. Пользоваться неисправными электробытовыми приборами 
3.6. Проводить какие-либо ремонтные работы в электрических щитах, коробках и узлах 

систем охранной и пожарной сигнализации 
3.7. Использовать обогревательные приборы для сушки одежды, обуви. 
3.8. Впускать на ночлег посторонних лиц. 
3.9. Нарушать правила трудового внутреннего распорядка. 

4 ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНОЙ СИТУАЦИИ. 

В любой аварийной ситуации сторож (вахтер) обязан: 
4.1. Принять все меры к ликвидации аварии с учетом личной безопасности и 

безопасности людей, находящихся рядом. 
4.2. При необходимости оказать потерпевшим первую помощь и принять меры к 

доставке их в медицинское учреждение. 
4.3. При несчастном случае после оказания первой помощи сохранить обстановку для 

проведения расследования. 
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4.4. Обо всех происшествиях сообщить руководителю или лицу, которому 
непосредственно подчинен по дежурству. 

5, ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ. 

По окончании дежурства сторож (вахтер) обязан: 
5.1. Проверить объект и все его участки (территорию и помещения) совместно со 

сменщиком и сделать запись в журнале о приеме - сдаче дежурства. О выявленных замечаниях 
доложить руководителю. 
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