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Ïðèëîæåíè å ê ïðèêàçó 
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Ïîëîæåíè å 
î á îòäåëå ó÷åòà ôèíàíñî â è îáÿçàòåëüñòâ óïðàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî  ó÷åòà è 

îò÷åòíîñòè 

1. Îáùè å ïîëîæåíè ÿ 

1.1. Îòäå ë ó÷åòà ôèíàíñî â è îáÿçàòåëüñòâ óïðàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî  ó÷åòà 
è îò÷åòíîñòè (äàëåå - îòäåë, ÎÓÔèÎ ) ÿâëÿåòñÿ ñòðóêòóðíûì  ïîäðàçäåëåíèåì  â 
ñîñòàâå óïðàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî  ó÷åòà è îò÷åòíîñòè (äàëåå - ÓÁÓÎ ) 
ôåäåðàëüíîãî  ãîñóäàðñòâåííîãî  áþäæåòíîãî  îáðàçîâàòåëüíîãî  ó÷ðåæäåíèÿ 
âûñøåãî  îáðàçîâàíè ÿ «Îìñêè é ãîñóäàðñòâåííûé óíèâåðñèòåò èì . Ô.Ì . 
Äîñòîåâñêîãî » (äàëåå - Î ìÃÓ , óíèâåðñèòåò). 

1.2. Ïîðÿäî ê ñîçäàíèÿ, ðåîðãàíèçàöèè, ëèêâèäàöèè, ïåðåèìåíîâàíè ÿ 
ÎÓÔè Î  ðåãóëèðóåòñÿ óñòàâîì  Î ìÃÓ . 

1.3. Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè îòäåë ðóêîâîäñòâóåòñÿ äåéñòâóþùèì 
çàêîíîäàòåëüñòâîì  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íîðìàòèâíûì è àêòàìè ó÷ðåäèòåëÿ ï î 
âîïðîñà ì  áóõãàëòåðñêîãî  ó÷åòà, íàëîãîâîã î  ó÷åòà, ôèíàíñîâîã î  êîíòðîëÿ , 
îò÷åòíîñòè. Ôåäåðàëüíûì  çàêîíî ì  î ò 6 äåêàáðÿ 2011 ãîäà ¹  402-ÔÇ «Î 
áóõãàëòåðñêîì  ó÷åòå», ïðèêàçàì è Ìèíôèí à ÐÔ, óñòàâîì  ÎìÃÓ , ðåøåíèÿì è 
ó÷åíîã î  ñîâåòà Î ìÃÓ , ïðèêàçàì è è ðàñïîðÿæåíèÿì è ðåêòîðà, Ïðàâèëàì è 
âíóòðåííåã î  òðóäîâîãî  ðàñïîðÿäêà ÎìÃÓ , Ïîëîæåíèå ì  î á ÓÁÓÎ  è èíûì è 
ëîêàëüíûì è àêòàìè Î ìÃÓ . 

2. Ôóíêöè è îòäåëà 

2.1. Öåëüþ  ñîçäàíèÿ îòäåëà ÿâëÿåòñÿ îðãàíèçàöèÿ ðàñ÷åòîâ ñ äåáèòîðàìè è 
êðåäèòîðàìè, íàëîãîâîã î  ó÷åòà, ðàñ÷åòîâ ï î  íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèì  ðàáîòàì . 

2.2. Îñíîâíû å ôóíêöè è îòäåëà: 
- îñóùåñòâëåíèå îòäåëüíû õ ó÷åòíûõ îïåðàöèé , à òàêæå ðàáîòà ï î 

ñèñòåìàòèçàöèè è ñîâåðøåíñòâîâàíè þ  òåõíîëîãè÷åñêèõ ïðîöåññî â âåäåíèÿ 
áóõãàëòåðñêîãî  (áþäæåòíîãî ) ó÷åòà, ðàáîòà ï î  óíèôèêàöèè ñèñòåìû 
äîêóìåíòîîáîðîò à ÓÁÓÎ , îïòèìèçàöè ÿ äîêóìåíòîïîòîêîâ ; 

- ó÷åò ôàêòè÷åñêèõ äîõîäî â è ðàñõîäîâ óíèâåðñèòåòà â ðàçðåçå èñòî÷íèêî â 
ôèíàíñèðîâàíèÿ , âèäîâ áþäæåòîâ, îòäåëüíû õ âèäîâ äîõîäîâ , âèäîâ ðàñõîäîâ, 
ñòàòåé äîõîäî â è ðàñõîäîâ, ñìå ò äîõîäî â è ðàñõîäîâ, ïðÿìû õ è êîñâåííû õ 
ðàñõîäîâ, îáúåêòîâ ó÷åòà, ýëåìåíòî â çàòðàò; 

- ïðîâåäåíè å èíâåíòàðèçàöèé àêòèâîâ è îáÿçàòåëüñòâ óíèâåðñèòåòà, ó÷àñòèå â 
èíâåíòàðèçàöèîííû õ êîìèññèÿõ , ñâîåâðåìåííî å è ïðàâèëüíî å îòðàæåíèå 
ðåçóëüòàòîâ èíâåíòàðèçàöèé â áóõãàëòåðñêîì  (áþäæåòíîì ) ó÷¸òå; 

- ñîñòàâëåíèå êîíñîëèäèðîâàííî é îò÷åòíîñòè óíèâåðñèòåòà â ñîîòâåòñòâèè ñ 
óòâåðæäåííîé ó÷åòíî é ïîëèòèêî é è ïðàâèëàì è ôåäåðàëüíîãî  çàêîíîäàòåëüñòâà î 
êîíñîëèäàöè è ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ è îò÷åòíîñòè; 



- õðàïåíè å ïåðâè÷íû õ áóõãàëòåðñêèõ äîêóìåíòîâ , ðåãèñòðîâ áóõãàëòåðñêîãî 
è íàëîãîâîã î  ó÷åòà, âêëþ÷àÿ ýëåêòðîííû å íîñèòåëè èíôîðìàöèè , ïåðåäà÷à èõ â 
àðõèâ è óíè÷òîæåíè å â óñòàíîâëåííî ì  ïîðÿäêå ; 

- âûïîëíåíè å îòäåëüíû õ ïîðó÷åíè é ðåêòîðà è ãëàâíîãî  áóõãàëòåðà -
íà÷àëüíèêà ÓÁÓÎ , âõîäÿùè õ â êîìïåòåíöè þ  îòäåëà. 

2.2.1. Ôóíêöè è ï î  îðãàíèçàöèè ðàñ÷åòîâ ñ äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè: 
- ó÷åò ðàñ÷åòîâ çà ïîëó÷åííû å (ïðèîáðåòåííûå ) èëè ïðîäàííû å òîâàðû, 

âûïîëíåííû å ðàáîòû, îêàçàííû å óñëóãè ñ ïîñòàâùèêàì è è ïîäðÿä÷èêàìè , 
ïîêóïàòåëÿì è è çàêàç÷èêàìè, à òàêæå ïðî÷èì è äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè; 

- ó÷åò ðàñ÷åòîâ çà ñäàííî å èìóùåñòâî  âî  âðåìåííî å ïîëüçîâàíè å (àðåíäó); 
- ó÷åò äîâåðåííîñòåé , âûäàâàåìûõ î ò èìåí è óíèâåðñèòåòà í à ïîëó÷åíè å 

òîâàðíî-ìàòåðèàëüíû õ öåííîñòå é ïð è èõ ïðèîáðåòåíèè , áåçâîçìåçäíî ì  ïîëó÷åíè è 
èëè ïîëó÷åíè è â ïîðÿäê å öåíòðàëèçîâàííîã î  ñíàáæåíèÿ; 

- êîíòðîë ü äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñò è â ðàçðåçå îáúåêòîâ 
ó÷åòà, ñðîêî â èñêîâî é äàâíîñòè; 

- ó÷åò ðàñ÷åòîâ ï î  äîõîäà ì  î ò øòðàôíû õ ñàíêöèé çà íàðóøåíè å óñëîâèé 
êîíòðàêòî â (äîãîâîðîâ) , ðàñ÷åòîâ ï î  äîõîäà ì  î ò êîìïåíñàöè è çàòðàò, ðàñ÷åòîâ ï î 
èíû ì  äîõîäàì ; 

- ó÷åò ôèíàíñîâû õ è äåíåæíû õ îáÿçàòåëüñòâ; 
- çàáàëàíñîâûé ó÷åò ñïèñàííî é äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñò è 

ñ öåëüþ  âîçìîæíîã î  âîññòàíîâëåíè ÿ ïëàòåæåñïîñîáíîñò è äîëæíèêà è âîçâðàòà 
äîëãà; 

- ó÷åò âûðó÷êè î ò ðåàëèçàöèè ïðîäóêöèè , òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã, à òàêæå äëÿ 
öåëåé íàëîãîîáëîæåíè ÿ â ðàçðåçå âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, ó÷åò ïðèáûëåé è óáûòêîâ 
óíèâåðñèòåòà, à òàêæå åãî  ïîäðàçäåëåíèé; 

- ó÷åò â ðàçðåçå èñòî÷íèêî â ôèíàíñèðîâàíèÿ , ñòàòåé ðàñõîäîâ, âèäîâ 
ðàñõîäîâ, âèäîâ äîõîäîâ , âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, âèäîâ ñäåëîê, íàïðàâëåíè é 
ðàñõîäîâàíè ÿ ñðåäñòâ; 

- ó÷åò íàëè÷èÿ è äîêóìåíòàëüíî å îôîðìëåíè å îïåðàöè é ï î  äâèæåíèþ 
äåíåæíû õ ñðåäñòâ, äåíåæíû õ äîêóìåíòîâ , äåíåæíû õ ñðåäñòâ â ïóòè è ò.ï . í à 
ñ÷åòàõ â áàíêàõ, ëèöåâûõ ñ÷åòàõ â îðãàíàõ ôåäåðàëüíîãî  êàçíà÷åéñòâà è â êàññå 
óíèâåðñèòåòà; 

- ó÷åò êðàòêîñðî÷íû õ è äîëãîñðî÷íû õ ôèíàíñîâû õ àêòèâîâ óíèâåðñèòåòà, 
âêëþ÷àÿ ó÷àñòèå óíèâåðñèòåòà â äðóãèõ îðãàíèçàöèÿõ, ó÷ðåæäåíèÿõ; 

- ó÷åò íàëè÷èÿ è äâèæåíèÿ íàëè÷íû õ äåíåæíû õ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ âàëþòó, 
äåíåæíû å è äðóãèå ôèíàíñîâû å äîêóìåíòû , íàõîäÿùèåñ ÿ â êàññå óíèâåðñèòåòà. 

2.2.2. Ôóíêöè è ï î  îðãàíèçàöèè íàëîãîâîã î  ó÷åòà: 
- ó÷åò ðàñ÷åòîâ óíèâåðñèòåòà (þðèäè÷åñêîãî  ëèöà) â ïîðÿäê å èñïîëíåíè ÿ èì 

îáÿçàííîñò è ï î  óïëàòå íàëîãî â â ñîîòâåòñòâèè ñ Íàëîãîâû ì  êîäåêñîì  Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè; 

- ñâîäíû é áþäæåòíûé (áóõãàëòåðñêèé) ó÷åò, íàëîãîâû é ó÷åò è êîíòðîë ü 
ðàñ÷åòîâ, ñâÿçàííû õ ñ íà÷èñëåíèåì  è óïëàòî é íàëîãîâ , êîíñîëèäèðîâàííû õ â 
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèíÿòî é íàëîãîâî é ïîëèòèêîé , âêëþ÷àÿ âíóòðèõîçÿéñòâåííû å 
ðàñ÷åòû, â ðàçðåçå èñòî÷íèêî â ôèíàíñèðîâàíèÿ , íàïðàâëåíè é ðàñ÷åòîâ, âèäîâ 
ðàñ÷åòîâ (íàëîãîâ) , ñòàòåé ðàñõîäîâ; 
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- ðàçðàáîòêà ìåòîäèê è ôîðìèðîâàíè ÿ íàëîãîâû õ ðåãèñòðîâ äëÿ öåëåé 
ïîäãîòîâê è îò÷åòíîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿì è Íàëîãîâîã î  êîäåêñà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; 

- ó÷åò ïðèáûë è è óáûòêîâ äëÿ öåëåé íàëîãîîáëîæåíèÿ . 
2.2.3. Ôóíêöè è ï î  îðãàíèçàöèè ðàñ÷åòîâ ï î  íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèì 

ðàáîòàì : 
- ó÷åò äîõîäî â íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ (ÍÈÐ ) è îïûòíî-êîíñòðóêòîðñêè õ 

ðàáîò (ÎÊÐ ) è ðàñõîäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñî  ñìåòàì è ðàñõîäîâ ï î  òåìàì  ÍÈ Ð è ÎÊ Ð 
äëÿ öåëåé îïðåäåëåíè ÿ ôèíàíñîâû õ ðåçóëüòàòîâ â áóõãàëòåðñêîì  (áþäæåòíîì ) 
ó÷åòå, à òàêæå äëÿ öåëåé íàëîãîîáëîæåíè ÿ â ðàçðåçå âèäîâ äåÿòåëüíîñòè, ó÷åò 
ïðèáûë è è óáûòêîâ ï î  òåìàì  ÍÈ Ð è ÎÊÐ ; 

- êîíòðîë ü ïåðâè÷íû õ äîêóìåíòî â (äîãîâîðû , ñìåòû , àêòû), ïîñòóïàþùè õ î ò 
çàêàç÷èêîâ, í à ïðåäìå ò ïðîâåðêè ñðîêî â èñïîëíåíè ÿ ðàáîò, ñòàòåé ýêîíîìè÷åñêî é 
êëàññèôèêàöèè, ñîîòâåòñòâèÿ íàïðàâëåíè é ñòàòåé ðàñõîäîâ ëîêàëüíû ì 
íîðìàòèâíû ì  àêòàì  óíèâåðñèòåòà; 

- ñîñòàâëåíèå ôèíàíñîâû õ îò÷åòîâ ï î  âûäåëåííû ì  ãðàíòàì  â ïåðèîä , 
ñîãëàñîâàííû é ñ ãðàíòîäàòåëÿìè; 

- îáðàáîòêà äîêóìåíòî â ó÷åòà âðåìåíè , ôàêòè÷åñêè îòðàáîòàííîã î  êàæäûì 
ðàáîòíèêî ì  Ó ÍÈ Ð (òàáåëü), âêëþ÷àÿ ïåðâè÷íû å äîêóìåíò û (ëèñòîê âðåìåííî é 
íåòðóäîñïîñîáíîñòè , ëè÷íû å çàÿâëåíèÿ è ò.ï. ) â ñîîòâåòñòâèè ñ òåõíîëîãèåé, 
ïðèíÿòî é â óíèâåðñèòåòå; 

- îáðàáîòêà äîêóìåíòî â âòîðè÷íîã î  ó÷åòà äâèæåíèÿ (ïðèåì , ïåðåìåùåíèå , 
óâîëüíåíèå ) êàäðîâîãî  ñîñòàâà (ïðèêàç), à òàêæå äîêóìåíòî â (ïðèêàç, ãðàæäàíñêî-
ïðàâîâî é äîãîâîð , ñïðàâêà, ëè÷íî å çàÿâëåíèå è ò.ï.) , ñîäåðæàùèõ äîïîëíèòåëüíó þ 
èíôîðìàöè þ  äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ðàñ÷åòà (íà÷èñëåíèÿ) çàðàáîòíî é ïëàòû , 
âîçíàãðàæäåíèÿ ï î  äîãîâîðà ì  ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî  õàðàêòåðà è ò.ï . â 
ñîîòâåòñòâèè ñ òåõíîëîãèåé, ïðèíÿòî é â óíèâåðñèòåòå; 

- ó÷åò íà÷èñëåííî é çàðàáîòíî é ïëàòû, âîçíàãðàæäåíèé ï î  äîãîâîðà ì 
ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî  õàðàêòåðà ñîòðóäíèêî â ÓÍÈÐ ; óäåðæàíèé èç çàðàáîòíî é 
ïëàòû èëè èíû õ âèäîâ äîõîäî â (íàëî ã í à äîõîä û ôèçè÷åñêèõ ëèö, ïðîôñîþçíû å 
âçíîñ û è ò.ï.) ; ó÷åò äåïîíèðîâàííî é çàðàáîòíî é ïëàòû è èíû õ âèäîâ äîõîäîâ , 
íà÷èñëåííû õ â àäðåñ ðàáîòíèêîâ , ïðèâëåêàåìû õ äëÿ âûïîëíåíè ÿ 11ÈÐ è ÎÊÐ ; 

- ó÷åò íà÷èñëåíèé è ðàñ÷åòîâ â ðàçðåçå èñòî÷íèêî â ôèíàíñèðîâàíèÿ , 
íàïðàâëåíè é ðàñõîäîâ, âèäîâ ðàñõîäîâ, ñòàòåé ðàñõîäîâ, ôèçè÷åñêèõ ëèö. 

3. Îðãàíèçàöèîííî å îáåñïå÷åíè å äåÿòåëüíîñòè îòäåëà 

3.1. Îòäå ë âîçãëàâëÿåò íà÷àëüíèê îòäåëà, íàçíà÷àåìû é è îñâîáîæäàåìû é 
î ò äîëæíîñò è ðåêòîðîì  Î ìÃ Ó ï î  ïðåäñòàâëåíèþ  ãëàâíîãî  áóõãàëòåðà-íà÷àëüíèêà 
ÓÁÓÎ . 

3.2. ×èñëåííîñò ü îòäåëà óòâåðæäàåòñÿ ðåêòîðîì  Î ìÃ Ó ï î  ïðåäñòàâëåíèþ 
ãëàâíîãî  áóõãàëòåðà-íà÷àëüíèêà ÓÁÓÎ  ñîãëàñíî  øòàòíîì ó ðàñïèñàíèþ  ÎìÃÓ . 

3.3. Ðàáîòíèêè îòäåëà íàçíà÷àþòñÿ è îñâîáîæäàþòñÿ î ò äîëæíîñò è 
ðåêòîðî ì  ÎìÃ Ó ï î  ïðåäñòàâëåíèþ  ãëàâíîãî  áóõãàëòåðà-íà÷àëüíèêà ÓÁÓÎ . 

ç 



3.4. Ðàñïðåäåëåíèå îáÿçàííîñòå é ìåæäó ðàáîòíèêàì è îòäåëà 
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêî ì  ÎÓÔè Î  â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùè ì  Ïîëîæåíèåì , 
Ïîëîæåíèå ì  î á ÓÁÓÎ  è äîëæíîñòíûì è èíñòðóêöèÿì è ðàáîòíèêîâ . 

3.5. ÎìÃ Ó îáåñïå÷èâàåò ìàòåðèàëüíóþ  áàçó îòäåëà ïóòåì  ïðåäîñòàâëåíèÿ 
ïîìåùåíèé , îðãòåõíèêè, ñðåäñòâ ñâÿçè. 

4. Ïðàâ à ðàáîòíèêî â îòäåëà 

4.1. Íà÷àëüíè ê îòäåëà èìåå ò ïðàâî : 
4.1.1. Äåéñòâîâàòü î ò èìåí è îòäåëà è ïðåäñòàâëÿòü åãî  èíòåðåñû âî 

âçàèìîîòíîøåíèÿ õ ñî  ñòðóêòóðíûìè ïîäðàçäåëåíèÿì è ÎìÃ Ó ï î  íàïðàâëåíèÿ ì 
äåÿòåëüíîñòè îòäåëà, à òàêæå ñ îðãàíèçàöèÿì è â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè ; 

4.1.2. Âíîñèò ü ïðåäëîæåíè ÿ ãëàâíîì ó áóõãàëòåðó - íà÷àëüíèêó ÓÁÓÎ  è 
ðóêîâîäñòâó óíèâåðñèòåòà ï î  ñîâåðøåíñòâîâàíè þ  äåÿòåëüíîñòè îòäåëà; 

4.1.3. Âèçèðîâàòü äîêóìåíò û îòäåëà â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè . 
4.2. Ðàáîòíèêè èìåþ ò ïðàâî : 
4.2.1. Çàïðàøèâàòü â äðóãèõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ Î ìÃ Ó 

íåîáõîäèìó þ  èíôîðìàöè þ  äëÿ íàäëåæàùåãî  âûïîëíåíè ÿ ôóíêöè é îòäåëà; 
4.2.2. Âíîñèò ü ïðåäëîæåíè ÿ íà÷àëüíèêó ÎÓÔè Î  ï î  ñîâåðøåíñòâîâàíè þ 

äåÿòåëüíîñòè îòäåëà. 
4.3. Èíû å ïðàâà íà÷àëüíèêà è åãî  ðàáîòíèêî â îïðåäåëÿþòñÿ òðóäîâûì 

çàêîíîäàòåëüñòâîì  ÐÔ, óñòàâîì  ÎìÃÓ , Ïîëîæåíèå ì  î á ÓÁÓÎ  è äîëæíîñòíûì è 
èíñòðóêöèÿìè . 

5. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíè ÿ 

Íàñòîÿùå å Ïîëîæåíè å âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíò à åãî  óòâåðæäåíèÿ ðåêòîðîì . 


