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ÏÎËÎÆÅÍÈ Å 

î  öåíòð å ï î  ïðîäâèæåíè þ  îáðàçîâàòåëüíû õ ïðîãðàì ì 

1. Îáùè å ïîëîæåíè ÿ 

1.1 Öåíòð ï î  ïðîäâèæåíè þ  îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàì ì  (äàëåå -

öåíòð) ÿâëÿåòñÿ ñòðóêòóðíûì  ïîäðàçäåëåíèåì  ôåäåðàëüíîãî 

ãîñóäàðñòâåííîãî  áþäæåòíîãî  îáðàçîâàòåëüíîãî  ó÷ðåæäåíèÿ âûñøåãî 

îáðàçîâàíè ÿ «Îìñêè é ãîñóäàðñòâåííûé óíèâåðñèòåò èì . Ô.Ì . Äîñòîåâñêîãî » 

(äàëåå - ÎìÃÓ , óíèâåðñèòåò). 

1.2 Ôóíêöèÿì è öåíòðà ÿâëÿþòñÿ: 

1.2.1 ïëàíèðîâàíèå , îðãàíèçàöèÿ è àíàëèç äåÿòåëüíîñòè ï î 

ïðîäâèæåíè þ  îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàì ì  ðàçíîãî  óðîâí ÿ óíèâåðñèòåòà â 

äðóãèå ãîðîä à è ðåãèîí û  (çà ïðåäåëàìè Îìñêî é îáëàñòè); 

1.2.2 ïðîäâèæåíè å èìèäæà ÎìÃ Ó âî  âíåøíþ þ  ñðåäó, ïîâûøåíè å 

óçíàâàåìîñòè óíèâåðñèòåòà è óðîâí ÿ èíôîðìèðîâàííîñò è î á ÎìÃ Ó ó 

îñíîâíû õ öåëåâûõ àóäèòîðèé (â ò.÷. àáèòóðèåíòû, ðîäèòåëè, ïîòåíöèàëüíû å 

ñëóøàòåëè ïðîãðàì ì  äîïîëíèòåëüíîã î  îáðàçîâàíè ÿ è äð.) â äðóãèõ ãîðîäàõ è 

ðåãèîíàõ (çà ïðåäåëàìè Îìñêî é îáëàñòè); 

1.2.3 ðàçðàáîòêà è ïðåäñòàâëåíèå ïëàíî â ìåðîïðèÿòè é â îáëàñòè 

ïðîäâèæåíè ÿ îáðàçîâàòåëüíûõ óñëóã ÎìÃ Ó â äðóãèå ãîðîä à è ðåãèîí û  (çà 

ïðåäåëàì è Îìñêî é îáëàñòè); 

1.2.4 ìåòîäè÷åñêîå è èíôîðìàöèîííî å îáåñïå÷åíè å äåÿòåëüíîñòè ï î 

ïðîäâèæåíè þ  îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàì ì  ðàçíîãî  óðîâí ÿ (â ò.÷. ðàçðàáîòêà 

ïðåçåíòàöèé, èíôîðìàöèîííû õ è ðàçäàòî÷íûõ ìàòåðèàëîâ); 

1.2.5 îáåñïå÷åíè å èíôîðìàöèîííî é ïîääåðæêè àáèòóðèåíòîâ èç 

äðóãèõ ãîðîäîâ , ðåãèîíî â (çà ïðåäåëàìè Îìñêî é îáëàñòè) äèñòàíöèîíí î  (â 

ò.÷. ïîñðåäñòâîì  Èíòåðíåò-êîììóíèêàöèé) ; 



1.2.6 äîêóìåíòàëüíî å îôîðìëåíè å ñäåëîê â îáëàñòè ïðîäâèæåíè ÿ 

îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàì ì  ðàçíîãî  óðîâí ÿ â äðóãèõ ãîðîäàõ è ðåãèîíàõ (çà 

ïðåäåëàì è Îìñêî é îáëàñòè); 

1.2.7 îñóùåñòâëåíèå âçàèìîäåéñòâèÿ è êîîðäèíàöè ÿ äåÿòåëüíîñòè 

ôàêóëüòåòîâ è ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé ÎìÃ Ó â îáëàñòè ïðîäâèæåíè ÿ 

îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàì ì  ÎìÃ Ó â äðóãèå ãîðîä à è ðåãèîí û  (çà ïðåäåëàìè 

Îìñêî é îáëàñòè); 

1.2.8 àíàëèç äåÿòåëüíîñòè ïîäðàçäåëåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèå îò÷åòîâ è 

èíôîðìàöèîííî-àíàëèòè÷åñêè õ çàïèñîê ï î  ðåçóëüòàòàì  ïðîâåäåííî é ðàáîòû; 

1.2.9 ó÷àñòèå â ïàðòíåðñêèõ ïðîåêòàõ, äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷ ï î 

ôîðìèðîâàíè þ  è ïðîäâèæåíè þ  èìèäæà óíèâåðñèòåòà, ïðîäâèæåíè þ 

îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàì ì  ðàçíîãî  óðîâíÿ . 

1.3 Öåíòð â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäñòâóåòñÿ äåéñòâóþùèì 

çàêîíîäàòåëüñòâîì  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàâîì  ÎìÃÓ , íàñòîÿùè ì 

Ïîëîæåíèå ì  è èíûì è ëîêàëüíûì è íîðìàòèâíûì è àêòàìè (ïðèêàçàìè 

ðåêòîðà è ïðîðåêòîðîâ ) ï î  âîïðîñàì , îòíîñÿùèìñ ÿ ê äåÿòåëüíîñòè öåíòðà. 

2. Óïðàâëåíè å öåíòðî ì 

2.1 Îáùå å ðóêîâîäñòâî  äåÿòåëüíîñòüþ  öåíòðà îñóùåñòâëÿåò ðåêòîð. 

2.2 Íåïîñðåäñòâåííî å ðóêîâîäñòâî  öåíòðî ì  îñóùåñòâëÿåò 

çàâåäóþùèé öåíòðîì , íàçíà÷àåìû é í à äîëæíîñò ü è îñâîáîæäàåìû é î ò íåå 

ïðèêàçî ì  ðåêòîðà. 

2.3 Çàâåäóþùèé öåíòðîì : 

2.3.1 ðóêîâîäèò âñåé äåÿòåëüíîñòüþ  öåíòðà, ðàñïðåäåëÿåò îáÿçàííîñò è 

ìåæäó ðàáîòíèêàì è öåíòðà ï î  íàïðàâëåíèÿ ì  åãî  äåÿòåëüíîñòè â 

ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûì è èíñòðóêöèÿìè, âíîñè ò ïðåäëîæåíèÿ ðåêòîðó î 

íàçíà÷åíè è í à äîëæíîñò è ðàáîòíèêî â öåíòðà; 

2.3.2 îðãàíèçóåò ïåðñïåêòèâíî å è òåêóùåå ïëàíèðîâàíè å ðàáîòû 

öåíòðà è êîíòðîëèðóå ò åå âûïîëíåíèå ; 



2.3.3 îáåñïå÷èâàåò ñâîåâðåìåííî å è êà÷åñòâåííîå âûïîëíåíè å 

âîçëîæåííû õ í à öåíòð çàäà÷ è ôóíêöèé ; 

2.3.4 êîíòðîëèðóå ò ñîáëþäåíè å çàêîíîäàòåëüñòâà è ëîêàëüíû õ 

ïðàâîâû õ àêòîâ ÎìÃ Ó â ðàáîòå öåíòðà; 

2.3.5 îáåñïå÷èâàåò ñîõðàííîñò ü äîêóìåíòî â öåíòðà è íåðàçãëàøåíèå 

êîíôèäåíöèàëüíî é èíôîðìàöèè ; 

2.3.6 îñóùåñòâëÿåò èíó þ  äåÿòåëüíîñòü, ïðåäóñìîòðåííó þ 

çàêîíîäàòåëüñòâîì  è ëîêàëüíûì è íîðìàòèâíûì è ïðàâîâûì è àêòàìè ÎìÃÓ . 

3. Îðãàíèçàöèîííî å îáåñïå÷åíè å äåÿòåëüíîñòè öåíòðà 

3.1 Äëÿ îáåñïå÷åíè ÿ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ðàáîòíèêè öåíòðà èìåþ ò 

ïðàâî : 

3.1.1 ïîëó÷àòü ïîñòóïàþùè å â óíèâåðñèòåò äîêóìåíò û è èíû å 

èíôîðìàöèîííû å ìàòåðèàëû ï î  ñâîåì ó ïðîôèë þ  äåÿòåëüíîñòè äëÿ 

îçíàêîìëåíèÿ , ñèñòåìàòèçèðîâàííîãî  ó÷åòà è èñïîëüçîâàíè ÿ â ðàáîòå; 

3.1.2 çàïðàøèâàòü è ïîëó÷àòü ó äîëæíîñòíû õ ëèö è ïîäðàçäåëåíèé 

óíèâåðñèòåòà èíôîðìàöè þ  è äîêóìåíòû , íåîáõîäèìû å äëÿ âûïîëíåíè ÿ 

ôóíêöè é öåíòðà; 

3.1.3 âíîñèò ü ïðåäëîæåíèÿ ï î  ñîâåðøåíñòâîâàíèþ  ôîð ì  è ìåòîäî â 

ðàáîòû, øòàòíîã î  ðàñïèñàíèÿ ÎìÃ Ó è ñòðóêòóðû öåíòðà. 

4. Ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííû å âîïðîñ û 

4.1 Ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííî å îáåñïå÷åíè å äåÿòåëüíîñòè îòäåëà 

îñóùåñòâëÿåòñÿ â îáùå ì  ïîðÿäêå , óñòàíîâëåííî ì  äëÿ àäìèíèñòðàòèâíî -

óïðàâëåí÷åñêèõ ïîäðàçäåëåíèé óíèâåðñèòåòà 
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